Про інструкцію з діловодства
в Калуській районній 

державній адміністрації 

Відповідно до статті 41 Закону України "Про місцеві державні адміністрації", постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 р. 
№ 55 "Деякі питання документування управлінської діяльності", з метою дотримання встановлених вимог щодо роботи з документами, посилення персональної відповідальності керівників за організацію та ведення діловодства і стан виконавської дисципліни у підпорядкованих структурних підрозділах та з метою удосконалення форм і методів роботи з документами:
1.Затвердити інструкцію з діловодства в районній державній адміністрації (далі – Інструкція), що додається.
2. Відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації (О.Дзіворонюк) Інструкцію надіслати структурним підрозділам районної державної адміністрації, територіальним органам міністерств, інших центральних органів виконавчої влади,  районним установам і організаціям, виконкомам місцевих рад  для використання в роботі.
3. Структурним підрозділам районної державної адміністрації забезпечити дотримання вимог Інструкції в районній державній адміністрації.
4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження районної державної адміністрації від 10.07.2014р. № 265 "Про інструкцію з діловодства в Калуській районній державній адміністрації".
5.Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання даного розпорядження покласти на головного відповідального виконавця відділ документообігу та контролю апарату районної державної адміністрації (О.Дзіворонюк).

 6. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації О.Романишин.
Голова районної

державної адміністрації                                                               Н.Й.Бабій









